MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS
GERENCIA MUNICIPAL

“Afio del Buen Servicio al Ciudadano”

RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N.° 244 -2017-GM/MDC

Comas, 17 de noviembre de 2017

VISTO: El Informe N° 250-2017-SGT-GAF/MC de la Subgerencia de Tesoreria; el
Informe N° 132-2017-SGGP-GPPR/MC de la Subgerencia de Gestién de Procesos; el
Informe N° 234-2017-GPPR/MC de la Gerencia de Planificacion, Presupuesto y

Racionalizacion, y el Informe N° 443-2017-GAJ/MC de la Gerencia de Asuntos
Juridicos;

CONSIDERANDO:

Que, el Art. 194° de la Constitucion, sefiala que los Organos de Gobierno Local son
las Municipalidades Provinciales y Distritales, las cuales tienen autonomia politica,
econdmica y administrativa en los asuntos de su competencia; lo cual es concordante
con lo dispuesto en el Articulo Il del Titulo Preliminar de la Ley Orgénica de
Municipalidades — Ley N°® 27972 y que dicha autonomia radica en la facultad de

ejercer actos de gobierno, administrativo y de administracion con sujecién al
ordenamiento juridico;

Que, el articulo 2.1 de la Ley N° 28693 — Ley General de Sistema Nacional de
Tesoreria, sefiala que se encuentra sujetas a la presente ley, todas las entidades y
organismos integrantes de los niveles de Gobierno Nacional, Regional y Local;

Que, la Ley N° 28112, Ley Marco de Administracién Financiera del Sector Publico, en
su articulo 1° establece que “La presente ley tiene por objeto modernizar la
administracion financiera del Sector Publico, estableciendo las normas basicas para
una gestion integral y eficiente de los procesos vinculados con la captacion y
utilizacion de los fondos publicos, asi como el registro y presentacion de la informacion
correspondiente en términos que contribuyan al cumplimiento de los deberes y
funciones del estado, en un contexto de responsabilidad y transferencia fiscal y
busqueda de la estabilidad macroeconémica”:

Que, mediante Informe N° 250-2017-SGT-GAF/MC, de fecha 18 de julio de 2017, la
. Subgerencia de Tesoreria remite Proyecto de Directiva “NORMAS PARA EL

5 i CONTROL Y CUSTODIA DE GARANTIAS PRESENTADAS POR CONTRATISTAS

7/ O PROVEEDORES A LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS”, cuyo objetivo
' responde a establecer los procedimientos y aspectos técnicos normativos relacionados
al control, registro, custodia, renovacion, ejecucion y devolucién de las garantias
(cartas fianza, pdlizas de caucién o retenciones por garantia de fiel cumplimiento)

presentadas por los contratistas en el ambito normativo de las relaciones
contractuales;

Que, mediante el Informe N° 132-2017-SGGP-GPPR/MC, de fecha 17 de noviembre
de 2017, la Subgerencia de Gestién de Procesos emite opinién técnica favorable
respecto a la estructura y al alineamiento a los objetivos institucionales en el que se
encuentra el proyecto de directiva, el mismo que se encuentra el visto bueno de las

unidades organicas participantes del proceso, recomendando que sea aprobado
mediante la Resolucién correspondiente;
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Que, mediante el Informe N° 443-2017-GAJ/IMC, la Gerencia de Asuntos Juridicos

emite opinién legal favorable respecto al marco juridico en el que se encuentra el
proyecto de directiva;

Que, en mérito de lo expuesto y de conformidad con las disposiciones legales
sefialadas en la Ley Orgénica de Municipalidades, Le N° 27972 y en uso de las
atribuciones conferidas al Gerente Municipal en el numeral 12 del articulo 37 del
Reglamento de Organizaciones y Funciones — ROF de la Municipalidad de Comas;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: APROBAR la Directiva “Normas para el control y custodia de
garantias presentadas por contratistas o proveedores a la Municipalidad Distrital de
Comas”, que forma parte integrante de la presente Resolucién.

ARTICULO SEGUNDO: ENCARGAR a la Gerencia de Administracion y Finanzas,
Subgerencia de Logistica, Subgerencia de Tesoreria; y, Subgerencia de Contabilidad,
la difusion, aplicacion y supervision de lo dispuesto en la Directiva Aprobada.

ARTICULO TERCERO: DISPONER que la Gerencia de Informatica, Estadistica y

Gobierno Electrénico, la publicacién de la presente Resolucion y Directiva en el Portal
Institucional: www.municomas.gob.pe .
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DIRECTIVA Cadigo: N° 010-2017-SGGP-GPPR/MC

NORMAS PARA EL CONTROL Y CUSTODIA DE GARANTIAS
PRESENTADAS POR CONTRATISTAS O PROVEEDORES A LA Fecha: NOVIEMBRE 2017
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

DIRECTIVA N° 010-2017-SGGP-GPPR/MC

NORMAS PARA EL CONTROL Y CUSTODIA DE GARANTIAS PRESENTADAS
POR CONTRATISTAS O PROVEEDORES A LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
COMAS

OBJETIVOS:

Establecer los procedimientos y aspectos técnico normativos relacionados al
control, registro, custodia, renovacidén ejecucién y devolucién de las garantias
(cartas fianza, pdlizas de caucién o retenciones por garantia de fiel cumplimiento)
presentadas por los contratistas o proveedores a la Municipalidad Distrital de
Comas, en el ambito normativo de las relaciones contractuales.

ALCANCE:

Las disposiciones emanadas de esta directiva seran de estricta aplicacion por la
subgerencia de Tesoreria y todas las unidades organicas involucradas en la
recepcion y manejo de garantias que presenten los contratistas como aval de sus
obligaciones por sus operaciones administrativas con la Municipalidad.

lll. BASE LEGAL

3.1.  Ley N° 26702 “Texto concordado de la Ley del Sistema Financiero y del
Sistema de Seguros y Organica de la Superintendencia de Banca vy
Seguro” y sus modificatorias.

3.2. Ley N° 27287 Ley de Titulos y Valores.

3.3. Ley N° 27072 Ley Organica de Municipalidades ‘

3.4. Decreto Legislativo N° 295, Cédigo Civil, Libro VII, Seccién Segunda, Titulo
X: Fianza.

3.5. Ley N° 30225 “Ley de Contrataciones del Estado”.

3.6. Decreto Supremo N° 350-2015.EF Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado y sus modificatorias.

3.7. Ley N° 26702, ley General del Sistema Financiero y del Sistema de
Seguros y Organica de la Superintendencia de Banca, Seguros y AFP.

3.8. Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

3.9. Ley N° 28693 Ley del Sistema Nacional de Tesoreria.

3.10. Ordenanza N° 430/MC que aprueba el Reglamento de Organizacion y
Funciones de la Municipalidad de Comas.

3.11. Directiva de Tesoreria N° 001-2007-2007- EF/77.15, aprobada por
Resolucion Directoral N° 002-2007-EF/77.15 y sus modificatorias.

3.12. Resolucion Directoral N° 001-2011-EF/77.15

3.13. Resolucion Directoral N° 036-2010-EF/77.15

3.14. Resolucion Directoral N° 013-2016-EF/52.03
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DIRECTIVA Cédigo: N° 010-2017-SGGP-GPPR/MC

NORMAS PARA EL CONTROL Y CUSTODIA DE GARANTIAS
PRESENTADAS POR CONTRATISTAS O PROVEEDORES A LA Fecha: NOVIEMBRE 2017
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

IV. APROBACION, VIGENCIA Y ACTUALIZACION

La presente directiva es aprobada mediante Resolucion de Gerencia Municipal, su
vigencia es permanente hasta su modificacién por mejoras de simplificacién o por
actualizacién de nuevas normativas asociadas al procedimiento.

V. RESPONSABILIDADES

La Subgerencia de Contabilidad, Subgerencia de Tesoreria y Subgerencia de
Logistica, y demas oérganos o unidades organicas involucradas en los
procedimientos de seleccién, tienen la responsabilidad de cumplir las
disposiciones establecidas en la presente directiva.

En caso de pérdida o extravio de las garantias, la responsabilidad recae en el
personal encargado del control y custodia de las garantias en la Subgerencia de
Logistica y la Subgerencia de Tesoreria, segln corresponda.

i }\ La Gerencia de Administracion y Finanzas velara por el estricto cumplimiento de
3o 7,/? las disposiciones establecidas en la presente directiva.

Y/

/1. DISPOSICIONES GENERALES:

6.1. Definiciones

a) Documento valorado: Carta fianza o podliza de caucion, que cumpla
con los requisitos establecidos en el numeral 7.1. de la presente
directiva, y ha sido aceptada por la Municipalidad.

b) Contratista: Persona natural o juridica que ha recibido el aval o la
garantia de las entidades emisoras para cubrir sus obligaciones que se
generen por incumplimiento de las obligaciones contraidas con la
Municipalidad.

c) Entidad emisora: Entidad financiera o aseguradora que se encuentra

bajo la supervision de la Superintendencia de Banca y Seguros y
NECU. AR 5L Administradora Privada de Pensiones, y autorizada a emitir cartas
PACiONALCRCIN fianza o pdlizas de caucioén; o estar consideradas en la Ultima lista de
bancos extranjeros de primera categoria que peridédicamente publica el
Banco Central de Reserva del Pert, que emite la garantia.

d) Garantia: Mecanismo juridico de respaldo destinado a proteger, resarcir
o asegurar el cumplimiento de las obligaciones asumidas por el
contratista como consecuencia de la suscripcién de un contrato con la
Municipalidad.

El objeto de la garantia es desincentivar y limitar el incumplimiento de -
las obligaciones del deudor y compensar a la Municipalidad por las
consecuencias del incumplimiento a través de una cobertura dineraria.

4|Pagina



DIRECTIVA Cédigo: N° 010-2017-SGGP-GPPR/MC

NORMAS PARA EL CONTROL Y CUSTODIA DE GARANTIAS
PRESENTADAS POR CONTRATISTAS O PROVEEDORES A LA Fecha: NOVIEMBRE 2017
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

e) Postor: Persona natural o juridica que participa en un proceso de
seleccion desde el momento en que presenta su propuesta.

f) Acreedor: Persona fisica o juridica, que legitimamente esta autorizada
para exigir el pago o cumplimiento de una obligacién contraida con
anterioridad. Es decir, que a pesar de que una de las partes se quede
sin medios para cumplir con su obligacion, ésta persiste.

S g) Fiador: Persona que garantiza con su patrimonio que el acreedor vera
N pagada su creencia en caso de insolvencia del deudor.
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5.}/ 6.2. Tipos de Garantia

La Municipalidad establecera el tipo de garantia que el postor, contratista,
estd obligado a otorgar, cuando el procedimiento administrativo asi lo
amerite, puede ser:

a. Carta Fianza. La carta fianza es un contrato de garantia de
cumplimiento de pago, obligacién de terceros, suscrito entre el fiador
(entidad financiera) contratista o proveedor, que se materializa en un
documento valorado emitido por el fiador a favor del acreedor, en este
caso, la Municipalidad.

b. Péliza de Caucién. La Pdliza de caucién es un contrato mediante el
cual una aseguradora, a cambio de un precio (prima), garantiza el
cumplimiento por parte del Tomador o Afianzado, de una obligacion =~
contenida en un contrato o disposicion legal, y se obliga a pagar al
acreedor de la misma, hasta por una suma determinada (monto
asegurado) los perjuicios que le haya ocasionado el incumplimiento de
la obligacién garantizada.

PRESUPUESTO Y
RACIONALIZACION

c. Retencion de efectivo. En los casos que resulte aplicable la retencién
del diez por ciento (10%) del monto del contrato original como garantia
de fiel cumplimiento, dicha retencion se efectuara el 100% durante la
primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, con cargo a ser
devuelto a la finalizacién del servicio y/o liquidacién de obra conforme.

Requisitos y condiciones de las garantias.

Las garantias que reciba la Municipalidad por las operaciones que exijan la
presentacion de garantias deberan cumplir con los requisitos y condiciones:

a) Eltipo de garantia, derivada de los procedimientos de seleccion, que se
acepte, sera la que esta establecida en las bases administrativas de
dicho procedimiento de seleccion.

b) La garantia debera ser emitida a favor de la Municipalidad Distrital de

Comas o Concejo Distrital de Comas, por una entidad financiera o

aseguradora considerada bajo la supervision de la Superintendencia de

5|Pagina
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DIRECTIVA Codigo: N° 010-2017-SGGP-GPPR/MC

NORMAS PARA EL CONTROL Y CUSTODIA DE GARANTIAS
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Banca y Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y

autorizadas a emitir garantias.
c) Las garantias deberan ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacion automatica en el pais, al solo requerimiento de la
Municipalidad, bajo responsabilidad de las entidades que lo emitan.
d) Debera sefalar con claridad el bien, servicio, obra o consultoria en
general a adquirir, o contratar, segun corresponda y de lo que es objeto
la garantia.
e) Debera consignar correctamente el nombre de la entidad emisora,
entidad que garantiza; el nombre o razén social exacto del contratista,
y/o proveedor, que presenta la garantia; la clase de garantia; el nimero
y nombre del proceso de seleccion vinculado, de ser el caso; el monto
afianzado en numeros y letras; el tipo de moneda; el plazo de vigencia,
inicio y término de la garantia.
f) De corresponder a un consorcio debera sefialar el nombre de la
empresa consorciada y el nombre de las empresas que las integran.
g) En la redaccién de la garantia no se aceptard el término
“mancomunado”.
h) No debera tener borrones 0 enmendaduras.
i) En caso de no cumplir con alguno de los requisitos, la garantia sera
devuelta al deudor, segun corresponda, quedando sin efecto la
obligacién que intentaba garantizar.

Clases de garantia
Garantia de fiel cumplimiento

a) Es la garantia que entrega el postor adjudicatario de la buena pro del
procedimiento de seleccidn, a favor de la Municipalidad, como requisito
indispensable para suscribir el contrato, en calidad de garantia de fiel
cumplimiento del mismo. La garantia debera ser emitida por una suma
equivalente al diez por ciento (10 %) del monto del contrato original y
tener vigencia hasta la conformidad de la recepcién de la prestacion a
cargo del contratista en el caso de bienes, servicios y consultoria en
general; o hasta el consentimiento de la liquidacién final, en caso de
ejecucion y consultaria de obras.

b) De manera excepcional, respecto de aquellos contratos que tengan una
vigencia superior a un (1) afio, la Municipalidad podra aceptar la
garantia de fiel cumplimiento con vigencia de un (1) afio, con el
compromiso de renovar su vigencia hasta la conformidad de la
recepcion de la prestaciéon o hasta el consentimiento de la liquidaciéon
del contrato.

¢) Enlos contratos peridédicos de suministros de bienes o de prestacién de
servicio en general, asi como los contratos de consultoria en general de
ejecucion y consultoria de obras que celebra la Entidad con las micro y
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pequefias empresas podran optar como garantia de fiel cumplimiento,
aceptar la retencion del diez por ciento (10%) del monto del contrato
original, el mismo que para su ejecucion debera estar consignado en el
contrato suscrito.

d) En caso de los contratos para la ejecucién de obra, tal beneficio
procede cuando:

- El procedimiento de seleccion original del cual deriva el contrato
a suscribirse sea una adjudicacion simple.

- El plazo de ejecucidén de la obra sea igual o mayor a 60 dias
calendarios.

- El pago a favor del contratista se considera al menos (2) dos
valorizaciones periddicas en funcion al avance de la obra.

e) La retencion de dicho monto se efectuara en forma prorrateada, durante
la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, con cargo a ser
devueltos a la finalizacion del mismo, en base al cumplimiento del
contrato.

Garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias

a) En las contrataciones de bienes, servicios o de obras que conlleven a la
ejecucién de prestaciones accesorias, se otorgard una garantia
adicional por este concepto, con las mismas caracteristicas de la
garantia de fiel cumplimiento, la misma que se renovara periédicamente
hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas, no
pudiendo eximirse su presentacion en ningln caso.

Garantia por adelantos.
p\_AN'.F

GERE! o1
oo

a) La Municipalidad, sélo puede entregar los adelantos previstos en las
bases administrativas y contratos, los mismos que son solicitados por
los contratistas, contra el otorgamiento de una garantia emitida por el
mismo monto del adelanto solicitado y un plazo minimo de vigencia de
tres (3) meses, renovable trimestralmente, por el monto pendiente de
amortizar, hasta treinta dias posteriores a la amortizaciéon total del
adelanto otorgado.

b) Cuando el plazo de la ejecucidn contractual sea menor a tres (3) meses,
las garantias podran ser emitidas por un plazo menor, siempre que
cubra el plazo previsto para la amortizacién total del adelanto otorgado.

c) Tratandose de adelantos de materiales, la garantia se mantendra
vigente hasta la utilizacién de los materiales o insumos a satisfaccion de
la Municipalidad, pudiendo reducirse de manera proporcional, de
acuerdo con el desarrollo respectivo.

7/Pégina
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6.4.4. Garantia por interposicion de recursos de apelacion.

a) Estas garantias son otorgadas a favor de la Municipalidad, a la
presentacién de recursos de apelacién de un acto administrativo
derivado de los procedimientos de seleccién que corresponda ser
resuelto por la Municipalidad, por un monto equivalente al tres (3%) del
valor referencial del procedimiento de seleccién impugnado; en ningln
caso la garantia sera inferior al cincuenta por ciento (50%) de la UIT
vigente

b) En los casos de los procedimientos de selecciéon segun relacién de
items, etapas, tramas, y paquetes, el monto de la garantia sera el
equivalente al tres por ciento (3%) del valor referencial del respectivo
item, tramo, lote o0 paquete que se apele.

c) Si el recurso de apelacion es declarado fundado en todo o en parte, se
devolvera la garantia; en caso de desistimiento, o de ser declarado
infundado o improcedente, se ejecutara el cien por ciento (100%) de la
garantia, la misma que sera depositada en la cuenta corriente del fondo
de garantia de la Municipalidad.

"o
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6.4.5. Garantia por Concesiones

a) Son las garantias otorgadas por los adjudicatarios de las concesiones
convocadas por la Municipalidad, a fin de garantizar las obligaciones
asumidas por éstos como consecuencia de la suscripcion del contrato
con la Municipalidad, debe tener vigencia mientras dure la concesion
del servicio y debe ser emitida por el monto que se sefale en las bases
del procedimiento de seleccion.

b) Segun lo establezcan las bases del proceso de adjudicacion pueden ser
garantias de fiel cumplimiento de la concesién y garantias de fiel
cumplimiento de las obras comprometidas en el contrato a realizar por
el adjudicatario.

PRESUPUESTO ¥
RACIONALIZACION

VIl. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

7.1. Procedimientos de verificacion de garantias.

Las unidades organicas involucradas en la ejecucion de procedimientos
administrativos que tengan como requisito la presentacion u otorgamiento de
garantias, deberan verificar:

Que la garantia sea emitida a favor de la Municipalidad.

Que sea emitida por una entidad financiera o aseguradora que se
encuentra bajo la supervisién de la Superintendencia de la Banca y
Seguros y Administradora Privada de Fondos de Pensiones o que se
encuentre registrada en la relacion de entidades autorizadas a emitir
garantias que publica el Banco Central de Reserva del Peru.

8|Pagina
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PRESUPUEST
RACIONALIZACION

c) Que consigne el niumero que identifique a este documento valorado

d) Que el documento valorado sea el tipo de garantia que se exige en las
bases administrativas de los procedimientos de seleccién o en la
normatividad que regulan el convenio que se pretende garantizar.

e) Que tenga las condiciones de irrevocable, solidaria incondicional y de
realizacion automatica.

f) Que la entidad emisora que garantiza renuncia al beneficio de la
exclusion.

g) Que se indique con precision la clase de garantia que se otorga.

h) Que el documento valorado indique el nombre exacto y numero del
procedimiento de selecciéon o convenio a garantizar.

i) Que la garantia sea emitida por el monto garantizado que se exige, en
numeros y letras, indicando el tipo de moneda

i) Que se indique el periodo o plazo de vigencia que se sefiala en la
presente directiva para cada clase de garantia.

k) Que indique con exactitud el nombre tratdndose de persona natural o
razén social en el caso de personas juridicas o consorcio.

[) No deben tener borrones ni enmendaduras.

m) Verificada que el documento valorado reune y cumple con todos los
requisitos y condiciones establecidas en el numeral 6.2. de la presente
directiva; la subgerencia de logistica, autoriza la recepcion de la
garantia.

n) De no encontrarla conforme, en el procedimiento de verificacién, el area
involucrada devolvera la garantia al postor o contratistas indicando la
observacién formulada.

o) Estando conforme la garantia, la Subgerencia de Logistica remitira
estos documentos valorados (inicial o renovado), a la Subgerencia de
Tesoreria para su registro, control y custodia, quedando una copia, la
cual forma parte del expediente de contratacion.

p) La Subgerencia de Tesoreria, realizara el control de la autenticidad de
los documentos valorados y comunicara a la Subgerencia de Logistica,
en caso de detectarse falsedad o informacién inexacta de alguna de
ellas.

q) En caso de detectarse falsedad o informacion inexacta en las cartas
fianzas, la Subgerencia de Logistica informa al Tribunal de
Contrataciones del Estado, sobre la existencia de indicios a la comision
de una infraccién, adjuntando los antecedentes y el Informe Técnico
Legal, correspondiente sin perjuicio de remitir a la Procuraduria Publica
Municipal para las acciones legales correspondientes.

Procedimientos de Registro, control y custodia de garantias

La Subgerencia de Tesoreria recepcionara las garantias, enviada por la
subgerencia de Logistica, le asignara un numero interno para su control,
seguimiento y custodia, lo registrara en el formato “Registro, Control y
Seguimiento de las Garantias” (Anexo N° 01), consignando la siguiente
informacion:

Numero de documento valorado.
Entidad emisora de la garantia.
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- Vigencia de la garantia indicando la fecha de inicio y vencimiento,
- Nombre o razén social del contratista afianzado.

- Procedimiento de seleccion que origina esta garantia.

- Importe emitido

- Tipo de moneda con la que se ha emitido

- Situacion de la garantia (vigente, vencida, renovada o devuelta)
- Fecha de ingreso

- Fecha de salida

- Documento de remisidon

- Fecha de confirmacién de la entidad financiera o aseguradora

- Concepto de la garantia

- Area competente

7.3. Procedimientos de control y custodia de garantias

a) La subgerencia de Tesoreria solicitard, a la entidad que ha emitido la
garantia, la conformidad y autenticidad del documento valorado que han
emitido, para lo cual debe precisar en el documento, el nimero, monto,
concepto, vigencia, consignados en la garantia.

b) Para su proteccion y resguardo, las garantias registradas por la
subgerencia de Tesoreria, seran guardadas en micas, archivadas y
depositadas en custodia en la caja de valores.

c) La subgerencia de Tesoreria remitira a la Gerencia de Administracion y
Finanzas, con conocimiento a la Subgerencia de logistica y a la
Gerencia de Desarrollo Urbano, de ser el caso, hasta el 15 de cada
mes, la relacion de las garantias cuyos vencimientos se producira el
mes siguiente.

d) La subgerencia de Tesoreria informard mensualmente a la subgerencia
de Contabilidad el movimiento de ingresos, salidas y ejecuciones de los
documentos valorados durante el mes transcurrido, para su registro
contable que amerite.

)
e A3° £\ 7.4. Procedimiento de registro contable de garantias
E

PLANIF
PRESuPuesm v
IONALIZACION

a) La subgerencia de Tesoreria, comunicard a la subgerencia de
Contabilidad, por primera vez, la relacién total de las cartas fianzas en su
custodia, utilizando el formato el formato “Registro, Control y
Seguimiento de las Garantias” (Anexo N° 01).

Mensualmente, inmediatamente a la finalizacion de cada mes, la
subgerencia de tesoreria remitird a Contabilidad, la relacion de garantias
que han ingresado y salido en el mes, consignando la informacién
precisada en el acapite anterior.

La subgerencia de Contabilidad, registrara en cuentas de orden las
garantias vigentes en custodia de la Municipalidad.
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d) Al cierre contable previo a la elaboracién de los estados financieros, la
Subgerencia de Contabilidad realizara la conciliacion de las garantias
vigentes en custodia en la Municipalidad comparando los registros
contables con los originales de las garantias en custodia en la
Subgerencia de Tesoreria.

7.5. Procedimientos de Renovacién y Devolucién de las garantias.

a) La Subgerencia de Logistica, una vez que han recibido la informacion de
parte de la Subgerencia de Tesoreria en la que consigna la relaciéon de
garantias que vencen en el mes siguiente; verificara la necesidad de
renovacion o devolucién de la garantia; en el primer caso, dentro de los
cinco (5) ultimos dias del mes anterior al vencimiento comunicaran al
contratista solicitando la renovacion de su garantia (Anexo N° 02), una
copia de dicha comunicacion sera remitida a la Gerencia de
Administracion y Finanzas y otra a la subgerencia de Tesoreria para su
conocimiento y tramites que corresponda.

b) De otro lado, comunicara a la Subgerencia de Tesoreria la relacién de
las cartas que deben ser devueltas al contratista, por haber concluida la
necesidad de la garantia.

c) En el caso que el contratista presente la renovacién de la garantia, la

GERENE1A 0 subgerencia de logistica verificara que los documentos valorados que
\AD | - ’ Flgd
. FiNARZaON estdn presentando reGnan y cumplan con todas las caracteristicas,

requisitos y condiciones de las garantias, precisadas en el numeral 7.1.
de la presente directiva, luego de verificada y, encontrandola conforme,
lo remitira a la Subgerencia de Tesoreria para su control y custodia.

d) De producirse la entrega de la renovacion de la garantia cuando se haya
iniciado el tramite de ejecucion de la garantia, todos los gastos incurridos
en estos procedimientos serédn asumidos por el contratista afianzado.

e) Las garantias que se encuentran vencidas por renovacion, por
cumplimiento de contrato o convenio serdn devueltas al contratista,
tratandose de persona natural, la entrega sera al titular; en caso de
personas juridicas la entrega se hara al representante legal debidamente
acreditado, en ambos casos la entrega puede hacerse a un tercero
autorizado mediante carta poder, adjuntando copia del DNI del titular o
representante legal, segun sea el caso; y, del tercero autorizado.

Procedimientos de ejecucién de garantias.

Las garantias se ejecutan a simple requerimiento de la Municipalidad en los
siguientes casos:

a) Cuando el contratista no hubiere renovado la garantia antes de la fecha

de su vencimiento; en este caso el contratista no tiene derecho a
imponer reclamo alguno.
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b) Cuando la Municipalidad mediante resolucién resuelve el contrato por
causa imputable al contratista y dicha resolucidon haya quedado
consentida o cuando por laudo arbitral consentido y ejecutoriado se
declare procedente la decision de resolver el contrato. El monto de la
garantia corresponde integramente  a la Municipalidad,
independientemente de la cuantificacién del dafio efectivamente
irrogado a la Municipalidad.

c) En caso de producirse cualquiera de las causales de ejecucion de las
garantias descritas en los numerales anteriores, la Subgerencia de
Logistica, al dia siguiente de vencido el plazo para la renovacién, o, de
haber quedado consentida la resolucion o el laudo arbitral que dispone
resolver el contrato; comunicara de inmediato, esta situaciéon a la
Gerencia de Administracién y Finanzas, solicitdndole la autorizacion de
inicio el tramite para la ejecucion de la garantia y sefialando el monto de
ejecucion.

d) Mediante carta notarial refrendada por la Gerencia de Administracion y
Finanzas, y la Subgerencia de Tesoreria, en ausencia del Gerente de
Administracién y Finanzas, dicha carta serd suscrita por el Alcalde o
Gerente Municipal (Anexo N° 03) solicitara a la entidad emisora,
financiera o aseguradora, de la garantia para que ésta proceda a la
ejecucion de la misma por el monto sefialado por la subgerencia de
Tesoreria, requiriendo la emision de un cheque de Gerencia a nombre
de la Municipalidad.

e) Una vez ejecutada la garantia, los procedimientos de registro y control
de ingreso, la Subgerencia de Tesoreria informa a la Gerencia de
Administracion y Finanzas; asimismo la Gerencia de Administracion y
Finanzas comunicara dicha accién a la Subgerencia de Logistica para
que incorpore dicha comunicacion al expediente de contrataciéon; y, a la
Subgerencia de Contabilidad para los registros contables que
correspondan.

f) Si la entidad emisora, comunica que el contratista ha solicitado la
renovacion de la garantia, se le debera exigir la entrega inmediata de
dicho documento renovado en un plazo perentorio, en caso contrario se
exigira la ejecucion de la garantia.

GERENCIA OE PLANIF
PRESUPUESTO Y
RACIONALIZAGION

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

La Subgerencia de Tesoreria organizara y mantendra un archivo de las
garantias en custodia, asi como un archivo conteniendo copias fotostaticas de
las garantias devueltas a los contratistas adjuntando los documentos que
sustenten el acto de entrega, a fin de facilitar las acciones de control posterior.

El Organo de Control Institucional de la Municipalidad y la Subgerencia de
Contabilidad, ejecutaran arqueos inopinados integrales a los documentos
valorados en custodia en la subgerencia de tesorer_l’a.
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ANEXOS

Anexo 01: Formato de registro, control y seguimiento de garantias
Anexo 02: Modelo de carta solicitando renovacién de garantia
Anexo 03: Modelo de carta notarial solicitando ejecucion de garantia

GEREN B
LADMINISTRACION
FiNaNZas
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ANEXO 02
MODELO DE CARTA SOLICITANDO RENOVACION DE GARANTIA
Carta N° -2017-SGL-GAF/MDC
Comas, ....De................. del 2017

Direccion)
(Distrito)

1 RN Ao, . e T e

De mi Consideracion:

En representacion de la Municipalidad de Comas me dirijo a usted en relacion al asunto del rubro
para manifestarle que la Subgerencia de................cooevviiiniiiiiiiiiie, no ha recibido la

DISTRy

OPon OF gl iz S o [ :
<ol renovacion de su carta fianza (o péliza de caucion) de la (entidad emisora), otorgada por usted ( o
,‘-,’f v:ﬁo LU representada) como garantia de ....................... derivada del proceso de seleccion
23 » “
in e “fl‘“ O e R C AT e e o T i s L & i

ADMINISTRACION Y,

" Segun se detalla:

Clase de garantia N° Importe S/. Concepto Vencimiento

respecto se le solicita la renovacion de dicho documento valorado, caso contrario se procedera
su ejecucién, de acuerdo al Articulo 1898 del Cédigo Civil.

ERE!
PRESUPUESTO Y

RAGIGNALIZACION

A la espera de la debida atencién a la presente.

Atentamente

CC Gerencia de Administracién y Finanzas
Subgerencia de Tesoreria

CEE : : et e ; o P é_g_._i.n 7
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ANEXO 03

MODELO DE CARTA NOTARIAL SOLICITANDO EJECUCION DE
GARANTIA

CARTA NOTARIAL

Comas, XxCOoKXxx

Senores:
000COCECEOCO000C000000K
(Direccién domiciliaria)
Presente.-

Asunto : Se solicita Ejecucion de Carta Fianza
Ref. : Carta Fianza N°®XxxxxXxXXXXXXXXXXXXXXX

De nuestra consideracion:

Tengo el agrado de dirigirme a Usted, para hacerle llegar el cordial saludo del Dr.
Miguel Angel, Saldafia Reategui, Alcalde de la Municipalidad Distrital de Comas v el
S\ mio propio, al mismo tiempo solicitarle lo siguiente:

»

gnmmﬁrncm Y,

IBTRACK La Ejecucion de la Carta Fianza N° xxxxxxxxxxxxx de fecha xxxxxx del 20xx, emitida
L

por vuestra entidad, a solicitud de su cliente y ordenante “xXxxxxxxxxxxxxxxx” por el
monto de s/. XXXXXXXXXX  (XCOOOCOOCOOGCOOOOCeOoeoaoocoaaaak xx/100 Soles), la
misma que tiene fecha de vencimiento el xxxxxxxx.

cumplido con su renovacion; el mismo que debe de mantenerse vigente hasta la
finalizacion del Servicio “XxXXxXXxXXXXXXXXXX XXX XXXXxXxx”
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